
คูมือส าหรับประชาชน 

 

 

งานที่ให้บริการ การขออนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอนอาคาร 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลโพนแพง 
 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ  ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลโพนแพง 
โทรศัพท์ : 042 052 519 
โทรสาร  : 042 052 519 

 วันจันทร์ ถึง วันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดราชการ) 
เวลา 08.30 - 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น. 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
ตามกฎกระทรวงให้ใช้บังคับผังเมืองรวมจังหวัดยะลา พ.ศ.2555  ท าให้พ้ืนที่จังหวัดยะลาทั้ งหมด ต้องถูกบังคับด้วย
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 มีผลบังคับใช้ตั้งแต่วันที่ 30  พฤษภาคม 2556 เมื่อมีการปลูกสร้าง ดัดแปลง 
รื้อถอนอาคาร  ให้ยื่นแบบกับเจ้าพนักงานท้องถิ่นเพ่ือขออนุญาต 
 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน  หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1. เตรียมหลักฐานยื่นต่อเจ้าพนักงาน 
 
 

 ส่กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลโพนแพง 

2. เขียนค าร้อง (ข.1) ยื่นต่อเจ้าพนักงาน  
    ตรวจสอบเอกสาร 
    (10 นาที) 

 ส่กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลโพนแพง 

3. การตรวจสอบแบบแปลนและผังบริเวณ  
   -อาคารบ้านพักอาศัยไม่เกิน 2 ชั้น 
   (7 วัน ไม่รวมระยะเวลาแก้ไขแบบแปลน) 

 กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลโพนแพง 

4. การออกใบอนุญาต 
   (3 วัน) 
 

 กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลโพนแพง 

5. เจ้าพนักงานแจ้งให้มารับใบอนุญาต 
   (3 วัน) 
 

 กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลโพนแพง 

6. จ่ายค่าธรรมเนียม รับใบเสร็จ รับใบอนุญาต 
   (20 นาที) 
 

 กองคลังองค์การบริหารส่วนต าบลโพนแพง 

 

การขออนุญาตกอ่สร้าง ดัดแปลง รื้อถอนอาคาร 



ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น  ไม่เกิน  15 วัน ไม่รวมระยะเวลาการแก้ไขแบบแปลน 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสาร หรือหลักฐานที่ต้องใช้  
1. แผนผังบริเวณ                                                          จ านวน  5 ชุด 
2. แบบแปลน (โดยละเอียด) (กรณีพ้ืนที่เกิน 150 ตารางเมตร         จ านวน  5 ชุด 
แบบแปลนต้องมีวิศวกรและสถาปนิกผู้ออกแบบลงนามรับรองทุกแผ่น)                   
3.  ส าเนาโฉนดที่ดิน / น.ส.3 / ส.ค.1                                   จ านวน  2 ชุด 
4.  ส าเนาทะเบียนบ้าน                                                   จ านวน  2 ชุด 
5.  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน                                       จ านวน  2 ชุด 
6.  หนังสือแสดงความยินยอมให้ปลูกสร้างอาคารในที่ดิน กรณี          จ านวน  2 ชุด 
ก่อสร้างในที่ดินของผู้อ่ืน                                                                 
 

 

 
ค่าธรรมเนียม 

- ใบอนุญาตก่อสร้าง  ฉบับละ  20  บาท 
- ใบอนุญาตดัดแปลง  รื้อถอน  ฉบับละ  10  บาท 
- ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้  ฉบับละ  20  บาท 
- ใบรับรอง  ฉบับละ  10  บาท 
- ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง  ฉบับละ  5  บาท 
- ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคาร 

1. อาคารไม่เกิน  2  ชั้น  สูงไม่เกิน  12 เมตร ตารางเมตรละ  50 สตางค์ 
2. อาคารไม่เกิน  3  ชั้น  และสูงเกิน  12  เมตร  แต่ไม่เกิน  15  เมตร  ตารางเมตรละ  12  บาท 
3. อาคารสูงเกิน  3  ชั้น  หรือสูงเกิน  15  เมตร  ตารางเมตรละ  4  บาท 
4. ป้าย ตารางเมตรละ 4  บาท 

การรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่  
ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลโพนแพง หมู่ที่ 3 ต าบลโพนแพง อ าเภอธาตุพนม จังหวัดนครพนม 48110 
โทรศัพท์ : 042 052 519  เว็บไซต์ : http://www.bangoycinae.go.th/ 
 
ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
รายละเอียดตามเอกสารแนบท้าย 
 

 

 

 

 

 



 

 

งานที่ให้บริการ การขออนุญาตขุดดิน  ถมดิน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่างองค์การบริหารส่วนต าบลโพนแพง 
 

ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ  ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลโพนแพง 
โทรศัพท์ : 042 052 519 
โทรสาร  : 042 052 519 

 วันจันทร์ ถึง วันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดราชการ) 
เวลา 08.30 - 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น. 

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
ตามกฎกระทรวงให้ใช้บังคับผังเมืองรวมจังหวัดยะลา พ.ศ.2555  ท าให้พ้ืนที่จังหวัดยะลาทั้งหมด ต้องถูกบังคับด้วย
พระราชบัญญัติขุดดิน  ถมดิน พ.ศ.2548 มีผลบังคับใช้ตั้งแต่วันที่ 30  พฤษภาคม 2556 เมื่อมีการขุดดินที่มีความลึกจาก
ระดับพ้ืนดินเกินสามเมตร  หรือปากบ่อดินเกิน 10,000 ตารางเมตร  การถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกว่าระดับ
ที่ดินต่างเจ้าของที่อยู่ข้างเคียง  และมีพ้ืนที่  ของเนินดินไม่เกิน สองพันตารางเมตร  ต้องจัดให้มีการระบายน้ าเพียงพอที่ไม่
ก่อให้เกิดความเดือดร้อนแก่เจ้าของที่อยู่ข้างเคียงหรือบุคคลอ่ืน  และจะต้องแจ้งการถมดินต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นตามแบบที่
ก าหนด 
 

ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน  หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1. เตรียมหลักฐานยื่นต่อเจ้าพนักงาน 
 

 กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลโพนแพง 

2. เขียนค าร้องขออนุญาตขุดดิน/ถมดิน เขียน 
    ใบแจ้ง (แบบ ด.1) พร้อมเอกสารหลักฐาน 
    ยื่นต่อเจ้าพนักงาน ตรวจสอบเอกสาร 
    (20 นาที) 

 กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลโพนแพง 

3. เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่  ที่ขออนุญาตขุด 
    ดิน/ถมดิน 
   (7 วัน) 

 กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลโพนแพง 

4. การออกใบรับแจ้งการขุดดินหรือถมดิน   
    (แบบ ด.2) เสนอผู้บังคับบัญชา 
   (3 วัน) 

 กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลโพนแพง 

5. เจ้าพนักงานแจ้งให้มารับใบอนุญาต 
   (3 วัน) 

 กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลโพนแพง 

6. จ่ายค่าธรรมเนียม รับใบเสร็จ รับใบอนุญาต 
   (20 นาที) 
 

 กองคลังองค์การบริหารส่วนต าบลโพนแพง 

ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น  ไม่เกิน  15 วัน  
 
 

การขออนุญาตขุดดนิ  ถม
ดิน 



 
 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสาร หรือหลักฐานที่ต้องใช้  
1. แผนผังบริเวณท่ีประสงค์จะท าการขุดดิน/ถมดิน                    จ านวน  2  ชุด 
2. แผนผังแสดงเขตท่ีดินและทีด่ินบริเวณข้างเคียง                      จ านวน  2  ชุด     
3. วิธีการขุดดินและการขนดิน                                          จ านวน  1  ชุด 
4. ระยะเวลาท าการขุดดิน                                              จ านวน  1  ชุด 
5. ชื่อผู้ควบคุมงาน                                                      จ านวน  1  ชุด 
6. ที่ตั้งส านักงานของผู้แจ้ง                                              จ านวน  1  ชุด 
7.  ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้แจ้ง                                       จ านวน  1  ชุด 
8.  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้แจ้ง                           จ านวน  1 ชุด 
9.  หนังสือมอบอ านาจ(กรณีมอบให้บุคคลอ่ืนแจ้งแทน)                จ านวน  1 ชุด 
10. ส าเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของที่ดิน(กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดิน)               จ านวน  1  ชุด 
11. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของเจ้าของที่ดิน(กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดิน)   จ านวน  1 ชุด 
12. หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน(กรณีให้บุคคลอ่ืนขุดดิน/ถมดิน)                          จ านวน  1  ชุด 
13. ส าเนาเอกสารสิทธิ์ในที่ดินที่ขุดดิน/ถมดิน                          จ านวน  1  ชุด 
14. แบบแปลนละรายการประกอบแบบแปลน                         จ านวน  2  ชุด 
15. ส าเนารายการค านวณ(การป้องกันการพังทลายของดิน)           จ านวน  1  ชุด 
 

 

 
ค่าธรรมเนียม 

- ค่าธรรมเนียมใบรับแจ้งการขุดดินหรือถมดิน  ฉบับละ  500  บาท 
 

การรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่  
ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลโพนแพง หมู่ที่ 3 ต าบลโพนแพง อ าเภอธาตุพนม จังหวัดนครพนม 48110 
โทรศัพท์ : 042-052-519  เว็บไซต์ : http://www.bangoycinae.go.th/ 
 
ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
รายละเอียดตามเอกสารแนบท้าย 
 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

งานที่ให้บริการ การขอใช้น้ าประปา 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่างองค์การบริหารส่วนต าบลโพนแพง 
 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ  ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลโพนแพง 
โทรศัพท์ : 042-052519 
โทรสาร  : 0-7326-5596 

 วันจันทร์ ถึง วันศุกร์  
(ยกเว้นวันหยุดราชการ) 
เวลา 08.30 - 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น. 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
ด้วยองค์การบริหารส่วนต าบลบาโพนแพงได้จัดให้มีบริการน้ าประปาให้กับประชาชนในหมู่ที่  6  เพ่ือให้ประชาชนได้มีน้ า
อุปโภค บริโภค 
 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน  หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
1. เตรียมหลักฐานยื่นต่อเจ้าพนักงาน 
 
 

 กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลโพนแพง 

2. เขียนค าร้องขอใช้น้ าประปา  และสัญญา 
    การใช้น้ า พร้อมเอกสารหลักฐานยื่นต่อเจ้า 
    พนักงาน ตรวจสอบเอกสาร 
    (20 นาที) 

 กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลโพนแพง 

3. จ่ายค่าธรรมเนียม รับใบเสร็จ  
   (20 นาที) 
 

 กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลโพนแพง 

4. ผู้บริหารลงนามในสัญญาการใช้น้ า 
   (3 วัน) 

 กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลโพนแพง 

5. เจ้าพนักงานด าเนินการติดตั้งมิเตอร์ 
   (1 วัน) 
 

 กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลโพนแพง 

   
ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น  ไม่เกิน  5 วัน  
 
 

การขออนุญาตขุดดนิ  ถม
ดิน 



 
 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสาร หรือหลักฐานที่ต้องใช้  
1.  ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขอ                                       จ านวน  1  ชุด 
2.  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ขอ                           จ านวน  1 ชุด 
 

 

 
ค่าธรรมเนียม 

- ค่าติดตั้งมาตรน้ าประปา     813  บาท 
- ค่าประกันการใช้น้ าประปา  200  บาท 

 
การรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียนได้ที่  
ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลโพแพง หมู่ที่ 3 ต าบลโพนแพง อ าเภอธาตุพนม จังหวัดนครพนม 95120 
โทรศัพท์ : 0-7325-0345,0-7326-5597 เว็บไซต์ : http://www.bangoycinae.go.th/ 
 
ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
รายละเอียดตามเอกสารแนบท้าย 


